Description de poste

Technicien à la mise en onde  (soir, fin de semaine)

Radio Centre-Ville

Supérieur(e) immédiat(e) : Directeur général

Sommaire des fonctions : Il/elle fait la mise en onde et assiste les producteurs. Il/elle participe au soutien des bénévoles à la production des émissions. 

A. Description de taches :

· Il/elle voit à la diffusion des émissions selon l’horaire établi par le comité de programmation de l’équipe concernée;

◦ Le contrôle de l’enregistrement des émissions.
◦ La distribution et la cueillette des feuilles de route des émissions.
◦ La production des rapports hebdomadaires de programmation.

· Il/elle assure la réalisation des émissions spéciales et la couverture des événements spéciaux décidés par les instances décisionnelles de la station.

· Il/elle supervise la réception des disques, le classement et l’entretien de la discothèque.
· Il/elle voit à l’application des mesures de sécurité des studios, des équipements, du « remote » et des discothèques de la station.
· Il/elle s’assure de la disponibilité du matériel de production pour les producteurs et les productrices.
· Il/elle assure la distribution des informations nécessaires aux instances et aux producteurs (fax, courrier, message téléphonique, décisions des instances de la radio, etc…).
Qualifications : 
· Être admissible au programme de subvention salariale.
· Être capable de travailler avec un minimum de supervision.
· Avoir d’excellentes aptitudes d’organisation et de gestion des priorités.

· Maitriser la langue française. 
· Être disponible pour suivre des formations dans les domaines liées à la production radiophonique. 

Rémunération : 
La rémunération pour ce poste de 26 semaines est de 350$ par semaine. 

Soumission de candidature : 
Les personnes intéressées sont invitées à faire parvenir leur dossier de candidature à l'attention du directeur général, au plus tard le  vendredi 23 octobre2009, à 16 h par courriel à fboisrond@gmail.com.
